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1. OBJETIVO:

Establecer las acciones que permitan realizar la rendicion de cuentas de la Agencia con el fin de
dar cumplimiento a la ley 1757 de 2015, dando a conocer los resultados de la gestion publica y
permitir el control social por parte de la ciudadania.

2. ALCANCE:

Inicia con la solicitud a la Secretaria de Educacion del Distrito la fecha de realizacion de la
Audiencia de Rendicion de Cuentas del sector o de la Secretaria Distrital de Educacion y finaliza

con el Informe final de Rendicién de Cuentas.

3. GENERALIDADES:

e La Agencia Distrital para Educacién Superior la Ciencia y la Tecnologia, participara en la rendicion
de cuentas conforme con las directrices establecidas por la Secretaria de Educacion Distrital - SED

o el sector.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (obligatorio):

No

Descripcion de la actividad

Responsable

Registro
(evidencia de la
actividad, si
aplica)

Inicio

Solicitar a la Secretaria de Educacion Distrital
comunicacion oficial de la fecha de la Audiencia de
Rendicion de Cuentas, en la que participara la Agencia.

Subgerente de Planeacion
Asesor de la Direccion
General

Correo electrénico

Consolidar la informacion de los minimos establecidos
en el manual Unico de rendicion de cuentas-MURC, la
cual serq insumo para el informe de rendicién de
cuentas.

Profesional Especializado
Subgerencia de Planeacion

Correo electrénico
o Documento.

P.C

Validar si el Informe de gestibn cuenta con la
informacion minima requerida por el informe de
rendicion de cuentas, de acuerdo con los minimos
establecidos en el manual Unico de rendiciébn de
cuentas-MURC.

¢El informe de gestion cuenta con la informacion
minima requerida en el MURC?

Si: Validar con el Subgerente de Planeacion y Asesor
de la Direccion General, para que apruebe que el
informe de gestion sea el mismo informe de rendicion
de cuentas y continuar con la actividad 8.

No: Elaborar el informe de rendicién de cuentas. Pasar
a la siguiente actividad.

Profesional Especializado
Subgerencia de Planeacion

Correo electrénico

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (ewdgnua de_ la
actividad, si
aplica)
Solicitar informacion minima requerida por el informe de Profesional Especializado
4. | rendicion de cuentas a las dependencias. Subgerencia de Planeacion Correo electrénico
Correspondientes. 9
Remblr solicitud (_jg,lnformauon_ minima requerlc_jfa por el Gerente, Subgerentes y Jefes o
5. | informe de rendicion y consolidar la informacion para d o Correo electrénico
. ) ” e Oficina
ser enviada a la Subgerencia de Planeacién.
. . L, - . Profesional Especializado Documento
6 Consolidar la |nform_aC|on recibida d_e_las dependencias Subgerencia de Planeacion Info_rn_1e de
" | responsables en el informe de rendicién de cuentas. rendicién de
cuentas
Validar la informacion consolidada
¢La informacion esta acorde con los minimos requerido
en el MURC y con el avance de la gestién de la vigencia Asesor Direccién General
7 anterior? Corr,ec_J
: rrf 2 Subgerente de Planeacion 2 EEEEs
Si: Pasar a la siguiente actividad.
No: Informar a la dependencia para que realice los
ajustes correspondientes. Pasar a la actividad 4
Asesor Direccion General Informe de
8. | Aprobar el informe de rendicion de cuentas rendicion de
Subgerente de Planeacion cuentas
9 Solicitar a la Direccion General la publicacion del Profesional Especializado Correo
Informe de Rendicién de Cuentas de la vigencia. Subgerencia de Planeacion Electrénico
Publicar el informe de Rendicion de cuentas en la Profesm_)nal de Péagina web de la
10. pagina web de la Agencia Comunicaciones de la Agencia
Direccion General
Divulgar a través de la pagina web de la Agencia y las
diferentes plataformas, la fecha de participacién en la . . .
11. | Rendicién de Cuentas y la invitacion a participar en la Profesmna_ll Espeuahzaqlp Pagina Wel.) dela
S - Subgerencia de Planeacion Agencia
Audiencia conforme con el procedimiento de
Comunicaciones
Realizar mesa de trabajo con la Secretaria Distrital de Subgerente de Planeacion Acta 0 Cormeo
12. | Educacion - SED donde se aclarara el tiempo con el que electronico
cuenta la Agencia para desarrollar las teméticas. Asesor Direccién General
Presentacion
Definir el contenido teméatico a presentar en la Audiencia Direccion General contenido
13. | del Sector o de la Secretaria Distrital de Educacién y temético de
realizar la pieza audiovisual de la presentacion. Asesor de Comunicaciones Rendicion de
Cuentas

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (e"'d?'.‘c'a de_ la
actividad, si
aplica)
Realizar, por parte del director general, la presentacion
de la Informacion en la Audiencia de Rendicion de
Cuentas de la SED o del sector. .
Video de la
14 ¢Durante la audiencia de Rendicién de Cuentas se Director General Aucjg}éﬁ&ﬂfza
~ | reciben preguntas relacionadas con el contenido 9 Rz
P.C o . . 0 presentacion
tematico presentado por la Agencia? Subgerencia de Planeacion
Si: Pasar a la siguiente actividad. Cene HEeenlc
No: Continuar con la actividad 18
Recibir por parte de la SED o el Sector, las preguntas
consolidadas, y remitr a la dependencia
correspondiente para que se dé respuesta a las
mismas. Subgerencia de Planeacion
15. Profesional de la Subgerencia | Correo electrénico
El Subgerente de Planeacién recibe las preguntas e de Planeacion
informa al profesional de la Subgerencia para que este
realice la revision y remita a las dependencias
correspondientes.
Dar respuesta a las preguntas formuladas en el marco Profesional delegado del
16. | de la Audiencia y remitir a la Subgerencia de Planeacién | dependencia responsable de | Correo electrénico
para la consolidacion. dar respuesta
Consolidar las preguntas y respuesta en el marco de la
rendicion de cuentas y presentar al Subgerente de
Planeacion para su aprobacion.
¢El Subgerente de Planeacion aprueba la informacion
ida?
GorseleL . - Documento De
17 _ _ _ Profesional _Espemahzgdo preguntas y
| Si: Enviar el documento a la Secretaria de Educacién Subgerencia Planeacion
S - = . respuestas
Distrital SED y a la Direccién General, al equipo de
Comunicaciones, solicitando la publicacion del mismo.
Pasar a la actividad siguiente.
No: Solicitar aclaraciones a la dependencia
correspondiente. Regresar a la actividad 16.
Realizar la publicacion del documento de preguntas Profesional de DO(r::r?Jen?;Z )
18. P . ., preg y Comunicaciones de la preg y
respuestas para su divulgacion. - - respuestas
Direccion General
Realizar el Informe final de Rendicion de cuentas, que Documento
19 contenga tanto el ejercicio de rendicion de cuentas Profesional Especializado Informe final de
| como el ejercicio de didlogos ciudadanos realizados Subgerencia Planeacion Rendicion de
durante el afio. cuentas
Documento
20 Remitir el Informe final de Rendicion de Cuentas al Profesional Especializado Ianz(;rnrréieC:‘(lanna:jge
Subgerente de Planeacién, para aprobacion. Subgerencia Planeacion cuentas o Correo
electrénico

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (ewdgnua de_ la
actividad, si
aplica)
Documento
Informe final de
21 Enviar el Informe final de Rendicion de Cuentas a Profesional Especializado Rendicion de
" | comunicaciones para su publicacién y divulgacion Subgerencia Planeacion cuentas o Correo
electrénico
Correo electrénico
Fin

Punto de Control: P.C.
5. RESULTADO FINAL: Informe final de Rendicién de Cuentas.
6. DEFINICIONES:

Audiencia Publica: Es un mecanismo de participacion donde se expone temas de interés general
para la ciudadania y los grupos de valor como, la gestion realizada por las entidades publicas.

Informe de Gestion: Documento que contiene informacion como temas presupuestales, estado
de los proyectos de inversion, avance de los beneficios ofertados, entre otros, que evidencian la
gestion realizada por una entidad en una vigencia anterior, a la vigencia actual.

Rendicion de cuentas: Por rendicion de cuentas se entiende el proceso conformado por un
conjunto de normas, procedimientos, metodologias, estructuras, practicas y resultados mediante
los cuales, las entidades de la administracion publica del nivel nacional y territorial y los servidores
publicos informan, explican y dan a conocer los resultados de su gestion a los ciudadanos, la
sociedad civil, otras entidades publicas y a los organismos de control, a partir de la promocién del
didlogo.

La rendicion de cuentas es una expresion de control social que comprende acciones de peticién
de informacién y explicaciones, asi como la evaluacion de la gestion. Este proceso tiene como
finalidad la busqueda de la transparencia de la gestion de la administracion publica y a partir de alli
lograr la adopcion de los principios de Buen Gobierno, eficiencia, eficacia, transparencia y rendicion
de cuentas, en la cotidianidad del servidor publico. (Ley 1757 de 2015 art. 48)

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

e Manual Unico de Rendicién de Cuentas MURC — Funcién Publica

e Protocolo para la Rendicién de Cuentas permanente en las entidades del Distrito informacion,
didlogo y responsabilidad. — Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota

¢ Metodologia Proceso de Rendicion de Cuentas de la Administracion Distrital y Local. - Veeduria
Distrital.

e Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

¢ Procedimiento de comunicaciones de la Agencia.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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10.

RELACION DE FORMATOS:

CODIGO

NOMBRE DEL FORMATO

No aplica

No Aplica

ANEXOS: No aplica

CONTROL DE

CAMBIOS:

Fecha
(De la Version
del
documento
gue se esta
actualizando)

Version
(Relacionar la ultima
versién y codigo del Descripcion del Cambio

documento que se esta
actualizando)

9/11/2022 V1_ DE-PR-02 Actualizacioén de los formatos

Se modifica el procedimiento en los siguientes aspectos: Cambio de estructura
de presentacién de la informacion, ajuste en cada uno de sus items, lo que
incluye modificacién en la descripcion de las actividades del procedimiento,

V2_ DE-PR-02 responsabilidades, cambio en la asignacién del cddigo, entre otras.

16/01/2023 Todo lo anterior de acuerdo con las directrices establecidas en el Procedimiento
de Elaboracion, Modificacion o Anulacion de Documentos y Control de
Documentos.

VALIDACION NOMBRE CARGO FECHA

Elaboré Diana Liseth Vivas Pulido Profesional Especializada 30/05/2023

Elaboré Cristina Mahecha Parra Profesional Contratista 30/05/2023

Revis6 Ana Maria Garcia Cafiadulce Profesional Contratista 30/05/2023

Aprobo Mario Alfonso Pardo Pardo Subgerente de Planeacion 30/05/2023

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




