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1. OBJETIVO

Establecer las actividades orientadoras para formular, viabilizar, ejecutar, hacer seguimiento,
actualizar, reprogramar y realizar el cierre a los proyectos de inversion cuya fuente de financiacion
proviene del presupuesto anual del Distrito, con el propésito de contribuir al cumplimiento de los
compromisos de la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia — Atenea-
frente al Plan de Desarrollo Distrital vigente.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de los proyectos de inversion necesarios para atender los compromisos de
la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia — Atenea, frente al Plan de
Desarrollo para el periodo de gobierno vigente, pasando por la formulacion, viabilizacién, ejecucion,
seguimiento, actualizacion hasta la realizacion del cierre del proyecto de inversion.

3.

GENERALIDADES

La formulacion, viabilizacién, ejecucion, actualizacién, reprogramacion, seguimiento y cierre de
los proyectos de inversion publica se encuentra enmarcada en la normatividad y sistemas de
informacién vigentes para la administracion y operacion del Banco Distrital de Programas y
Proyectos de la Secretaria Distrital de Planeacion, el Departamento Nacional de Planeacion y
la Secretaria de Hacienda Distrital.

La orientacion y lineamientos para la gestién de los proyectos de inversién publica de la Agencia
Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia — Atenea estara a cargo de la
Subgerencia de Planeacion en articulacion con los parametros técnicos definidos y
establecidos por la Secretaria Distrital de Planeacién, el Departamento Nacional de Planeacion
y la Secretaria Distrital de Hacienda

La actualizacién y reprogramacion de los proyectos de inversibn se enmarca en los
lineamientos de la SDP y el DNP, respecto a los campos susceptibles de ajustes y el estado
del proyecto de inversion.

En cualquier momento de la vigencia del Plan Distrital de Desarrollo se puede realizar la
formulacién de un nuevo proyecto de inversion, la modificacion o actualizacién de los proyectos
de inversién en ejecucion, en los casos que se sefialan en el Manual de usuario para la
administracion y operacién del Banco de programas y proyectos, de la Secretaria Distrital de
Planeacion.

Los gerentes de los proyectos de inversion seran funcionarios del nivel directivo designados
por el (la) Director(a) General mediante modificacién de la resolucién por la cual se creé el
Sistema de Gerencia de Proyectos de la Agencia. Para dicha designacioén debe tenerse en
cuenta que, el objetivo del proyecto esté acorde con las funciones propias de la dependencia a
cargo del directivo.

El componente presupuestal con el cual se formulan los proyectos de inversion dependera del
ejercicio de armonizacion presupuestal para el primer afio, o de la asignacién presupuestal que
la entidad decida, de acuerdo con la disponibilidad y supuestos macroeconémicos.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Para la aprobacién de las actualizaciones de los proyectos de inversion es necesario contar

con el reporte de seguimiento y el Plan Anual de Adquisiciones actualizado.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (evidencia de la
actividad, si aplica)
Inicio
Identificar la necesidad de creacién de un proyecto de
inversion para cumplir con los compromisos del Sector
1 |Y la ent_idad_ frente al I_Dlan de Desarrollo Dis,tri_tal, y enviar Direccion General Correo electrénico
comunicacion mediante correo electronico de la
necesidad a la Subgerencia de Planeacion y la
Gerencia de Estrategia.
Consolidar las propuestas de necesidad de los
proyectos de inversion a ejecutar en el marco del PDD, Subgerente de
2 | para ser presentadas al Comité Institucional de Gestion g o Correo electronico
~ ) ; . Planeacion
y Desempefio, conforme al lineamiento establecidos por
la Secretaria Distrital de Planeacion SDP.
Evaluar la propuesta de necesidad del proyecto de
inversion.
¢La propuesta queda aprobada? Comité Institucional de -
s Gestion y Desempefio AEEIER T
Sl: Pasa a la siguiente actividad
No: Informar al Gerente de Proyectos las razones de la
no aprobacién. Regresar a la actividad 1
Informar la metodologia vigente para la formulacion de Profesionales de la
4 | los proyectos de inversion a los Gerentes de los Subgerencia de Correo electrénico
proyectos de inversion designados. Planeacion
5 Acompanar metodolégicamente la formulacion de los PrSc>$%S|gP:rl]i;5ad§ela Acta de reunién
proyectos de inversion. Pl?smeacién
Formular el proyecto de inversion de acuerdo con la Informacion de la
6 metodologia establecida y emitir por correo electrénico Gerente del provecto formulacién conforme
a la Subgerencia de Planeacion, el documento de proy la necesidad de las
formulacion de proyecto de inversion. herramientas de
formulacién
Revisar que el documento de formulacién del proyecto
de inversion cumpla con la metodologia establecida por Informacion de la
el SDP- DNP. . o
7 Profesmnal.de la formulacpn conforme
P.C| ¢El documento cumple con la metodologia? Subgerenc]g i = neces[dad de las
Planeacion herramientas de
Si: Pasa a la siguiente actividad e
No: Se devuelve a la actividad 6
8 Cargar el proyecto de inversion formulado en la P?L?)Sgg]ifadgela Reporte PDF generado
plataforma dispuesta por el DNP — MGA WEB- Plgmeacién del aplicativo del DNP

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (evidencia de la
actividad, si aplica)
Revisar el cargue del proyecto de inversion, con el rol
de control de formulacion, en el sistema de informacion
USRI 2o 6l AP Profesionales de la
9 : Reporte PDF generado
P.C| ¢La informacion cumple con lo requerido? Subgerenc_lg i del aplicativo del DNP
’ ’ Planeacion
Si: Pasa a la siguiente actividad
No: se Devuelve a la actividad 8
Viabilizar las formulaciones de los proyectos de Subgerente de Soporte de la
10 | inversion en las plataformas del DNP y del Distrito, de Plgneacién viabilizacion generado
acuerdo con lineamientos establecidos. del aplicativo del DNP
Comunicar, indicando el nombre y cédigo del proyecto
de inversién y su registro ante el BDPP, al Gerente del s
T - ubgerente de L
11 | Proyecto y a la Subgerencia Financiera que el proyecto Planeacion Correo electrénico
de inversion fue viabilizado y registrado ante el BDPP y
la plataforma del DNP.
Ejecutar el proyecto de inversién atendiendo los
12 | lineamientos y procedimientos del DNP, los distritales e Gerente del provecto Plan Anual de
institucionales establecidos. proy adquisiciones
Ver procedimiento de PAA
Durante la ejecuciéon y seguimiento del proyecto de
inversion de debe revisar las posibles actualizaciones
ylo modificaciones.
13 _ _ _ 5 For_mgto de
PC ¢, Si se requiere actualizar y/o modificar el proyecto? Gerente del proyecto seguimiento de
: proyecto de inversion
Si: Ir a Actividad 14
No: Ir a Actividad 20
Enviar a la Subgerencia de Planeacion, la solicitud a la
de actualizaciéon y/o modificaciéon, con base en los Fo_rmatc_),de
14 | . . : Lo I Gerente del proyecto modificacion de
lineamientos establecidos e informacion solicitada en . .
l0S MISMOS. proyecto de inversion
Revisar la solicitud de actualizacion de la informacion
del proyecto de inversion.
Profesionales de la Formato de
15 | . . ; e
PC ¢Esta cumple con lo requerido? Subgerenglg de modlflcac!on de' )
Planeacion proyecto de inversion
Si: Pasa a la siguiente actividad
No: Devolverse a la actividad 14
L . o Profesionales de la version .F,'Cha
16 Generar version de la Ficha Formulacion del proyecto Subgerencia de Formulacion del
de inversion Planeacion proy_e,cto de
Inversion- DNP
Reportar avances del proyecto de inversién en los Formato de
17 | aplicativos dispuestos para tal fin, de acuerdo con los Gerente del proyecto seguimiento a los
lineamientos establecidos. proyectos de inversion

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (evidencia de la
actividad, si aplica)
Realizar el andlisis de los reportes de seguimiento.
¢, Si los reportes estan completos? Profesionales de la Correo electrénico
18 Subgerencia de
Si: Pasar a la siguiente actividad Planeacion
No: Solicitan ajustes y regresar a la actividad 17
Realizar el cargue de informacion de los resultados Profesionales de la Reportes de
19 : ” " : seguimiento de los
de la ejecucion de los proyectos de Inversion en los Subgerencia de licati blecid
sistemas dispuestos por la SDP - DNP y la SHD Planeacion aplicativos establecidos
' (SDP - DNP y la SHD)
Una vez culminada la ejecucién del proyecto debe
enviar a la Subgerencia de Planeacién el documento de
20 formulacién del proyecto lllnc_ilca_ndo en cada meta quel,l Gerente proyecto Correo electrénico
su Estado ha cambiado a "Finalizado por cumplimiento
o ha "Finalizado no continda" o "suspendido”.
Verificar si la ejecucién del proyecto puede ser
culminada
. H ’)
¢El proyecto puede culminar? Profesionales de la
21 Si: Pasar a la siguiente actividad Subgerenc_lg de Correo electronico
Planeacion
No: Se devuelve mediante correo informando las
razones por las cuales son puede finalizar y
requiriéndole los ajustes. Regresar a la actividad 13
Cerrar el proyecto de inversion la totalidad de las metas
del proyecto de inversibn en el Aplicativo de Profesionales de la Reporte de cierre del
22 | Seguimiento al Plan de Desarrollo del Distrito Subgerencia de sistema (SDP - DNP y
SEGPLAN, con base en el documento de formulacion Planeacion la SHD)
actualizado.
Fin

Punto de Control: P.C.

5. RESULTADO FINAL: Proyecto de inversion ejecutado y cerrado

6. DEFINICIONES

Dependencia ejecutora: Responsable de la ejecucién de recursos asociados a actividades o metas

del proyecto de inversion.

Actualizacion de proyectos de inversién: Es el proceso mediante el cual la entidad responsable de
la ejecucion del proyecto modifica o ajusta la informacién contenida en la ficha EBI-D y se lleva a cabo
durante el transcurso de la vigencia previo al seguimiento.

Ajuste de ficha de proyecto de inversion: Es un concepto que se ha adoptado para referirse a
cualquiera de los ajustes que pueda surtir un proyecto de inversion en el sistema SUIFP tanto en el
afio en que se esta ejecutando (vigencia de la ejecucién) como para los siguientes afios (vigencia de

la programacion). Los ajustes de ficha pueden ser de dos tipos: sin 0 con tramite presupuestal.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Banco Distrital de Programas y Proyectos (BDPP): El articulo 20 del Acuerdo 24 de 1995 defini6 al
Banco Distrital de Programas y Proyectos como «un conjunto de actividades seleccionadas como
viables, previamente evaluadas social, técnica y econémicamente y registradas y sistematizadas». El
cual contempla la realizacién de tres operaciones basicas: inscripcion, registro y actualizacion de
proyectos.

Documento de formulacién del proyecto de inversion: Documento donde se detalla la etapa de
pre-inversion del proyecto, incluyendo el diagnéstico, justificacion, objetivos, planteamiento y seleccion
de alternativas, metas, financiamiento y otros aspectos del proyecto.

Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion Distrital (EBI-D): Ficha esquematica que contiene el
resumen de la informacion basica de un proyecto. La ficha EBI-D resume la informacién que contiene
el documento de formulacion del proyecto de inversion y sirve para que la Administracion Distrital y la
ciudadania en general conozcan la informacion basica del proyecto de inversiébn que ejecutan las
entidades distritales.

Formulacién de proyectos de inversiéon publica: La formulacién de un proyecto de inversién es el
procedimiento en el que se identifica y describe una situacion que se desea transformar y en el que se
plantean, analizan y disefian las acciones necesarias para lograrlo. El objeto principal de la formulacion
de proyectos es orientar la inversion publica y hacer eficiente la ejecucidon de esta, mediante el analisis
de los elementos que componen el proyecto. Es fundamental ademas asegurar la articulacién con las
politicas transversales, tales como, equidad de la mujer, victimas, paz, grupos étnicos entre otros, para
garantizar la adopcion efectiva de los enfoques poblacional-diferencial y de género, asi como una
planeacion coordinada y eficiente.

Gerente de proyecto de inversién: Es el funcionario directivo que asume la responsabilidad de
liderar el proceso de planeacion y la ejecucién eficiente del Proyecto de Inversién, éste debe informar
guien seré el formulador del mismo mediante correo electrdnico a la Subgerencia de Planeacion

Inscripcion de proyectos: El proceso de inscripcibn de un proyecto se realiza mediante el
diligenciamiento de la ficha EBI-D, en el Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo (SEGPLAN),
de acuerdo con los lineamientos que defina la Secretaria Distrital de Planeacion y lo Subgerencia de
Planeacion de la agencia, o la dependencia que haga sus veces, a solicitud de las Dependencias que
sera la responsable de la ejecucién del proyecto. Para esto, el proyecto debe estar en etapa de
prefactibilidad o superior.

Metas del proyecto: Consiste en el conjunto de resultados concretos, medibles, realizables y
verificables que se esperan obtener con la ejecucién del proyecto, representados en productos (bienes
y servicios) finales o intermedios.

MGA - web: Aplicacién informatica para la presentacion y evaluacién ex ante de los proyectos de
inversion en coherencia con la Metodologia General Ajustada — MGA, en la cual se contemplan las
siguientes etapas del ciclo de los proyectos de inversion: i) Preinversion, ii) Inversion, iii) Operacion y
iv) Evaluacion ex post.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Plan de Accién: Herramienta de gestibon mediante la cual se establece un conjunto de metas,
actividades y recursos que le permiten a la entidad cumplir con sus compromisos frente al Plan de
Desarrollo.

Plan de desarrollo econémico, social, ambiental y de obras publicas del distrito capital (PDD):
Documento que contiene los objetivos, metas y prioridades a nivel Distrital como Local, las estrategias
y politicas generales y sectoriales, los programas para desarrollar las estrategias y las politicas
adoptadas, cronograma de ejecucién y organismo responsables de la misma, y el sefialamiento de las
normas, medio e instrumentos de coordinacién de la planeacion distrital con la planeacion nacional,
regional, departamental, local y sectorial. Articulo 4°, Acuerdo 12 de1994.

PMR - BogData: Médulo de la plataforma tecnolégica para el intercambio de informacién e
interoperabilidad de los sistemas financieros de las entidades del Distrito con la SDH, en el cual se
registra en coherencia con el Producto Meta Resultado del proyecto de inversion la totalidad de los
recursos.

Proyecto de inversién publica: Se entiende como la unidad operacional de la planeacion del
desarrollo que vincula recursos publicos (humanos, fisicos, monetarios, entre otros) para resolver
problemas o necesidades sentidas de la poblacion. Contemplan actividades limitadas en el tiempo,
gue utilizan total o parcialmente estos recursos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la
capacidad de produccion o de provision de bienes o servicios por parte del Estado. Este plasma el
proceso de creacion de valor.

Registro de proyectos: El registro de un proyecto en el BDPP es el proceso mediante el cual una
entidad manifiesta que el proyecto de inversién esta listo para iniciar su ejecucion y contiene tres
elementos: i) La sustentacion, mediante la elaboracién del documento “Formulacion y evaluacién del
proyecto”; ii) El concepto de viabilidad emitido por la Subgerencia de Planeacion, de acuerdo con los
requerimientos de la SDP vy; iii) El ajuste ante el BDPP de la ficha EBI-D si fue inscrito el proyecto o su
presentacion si no lo ha sido, sintetizando en ella la formulacion del proyecto.

Reprogramacion: Proceso en el gue se realizan los ajustes a la programacién de metas, indicadores,
actividades y recursos consistentes con los resultados obtenidos en el afio anterior y el presupuesto
asignado en la vigencia en curso.

SEGPLAN: Sistema de Informacion de Seguimiento al Plan de Desarrollo del Distrito

Seguimiento: El seguimiento se entendera como una etapa en la que se cuantifican y cualifican los
resultados de las acciones realizadas, se provee informacidn sobre el progreso en la ejecucién de lo
planteado en la fase de formulacién, al comparar los avances logrados frente a las metas propuestas.
Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP): Sistema que hace parte de las
herramientas que conforman el Banco Unico de Proyectos de Inversion dispuesto por el Departamento
Nacional de Planeacion en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo de la Ley 152 de 1994.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
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TIPO DE NORMA No. FECHA EXPEDIDA POR RESUMEN
Constitucion Politica Julio 4 de 1991 Asamble_a Nacional Art[culo 315, numeral 9;
Constituyente Articulo 339
. . Ley Organica del Plan
Ley 152 Julio 15 de 1994 Congreso de Colombia de Desarrollo
. . . Estatuto de Planeacion
Acuerdo 12 Septiembre 9 de 1994 Concejo de Bogota del Distrito Capital.
_ Alcaldia Mayor de Procedimier_ltos del
Decreto 499 Julio 9 de 1999 Bogota D.C Banco Distrital de
i Programas y Proyectos
Por la cual se adopta la
metodologia para la
formulacion y evaluacion
previa de proyectos de
Departamento inversion susceptibles
Resolucion 1450 Mayo 21 de 2013 Administrativo de de ser financiados con
Planeacion Nacional recursos del
Presupuesto General de
Nacién y de los
Presupuestos
Territoriales

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1 _P6_DE Formato de seguimiento a proyectos de inversion
F2_P6_DE Formato de modificacion de proyecto de inversion

9. ANEXOS: No aplica

10. CONTROL DE CAMBIQOS:

Fecha Version
(De la Versién (Relacionar la dltima
del documento version y codigo del Descripcién del Cambio
gue se esta documento que se esta
actualizando) actualizando)
9/11/2022 V1_DE-PR-04 Actualizacién de los formatos
16/01/2023 V2_ DE-PR-04 Se modifica el procedimiento en los siguientes aspectos: Cambio de estructura de

presentacién de la informacién, ajuste en cada uno de sus items, lo que incluye
modificacién en la descripcion de las actividades del procedimiento, responsabilidades,
cambio en la asignacién del cédigo, entre otras.
Se crean dos formatos para el seguimiento y modificacién de los proyectos de inversion.
Todo lo anterior de acuerdo con las directrices establecidas en el Procedimiento de
Elaboracién, Modificacién o Anulacién de Documentos y Control de Documentos.

VALIDACION NOMBRE CARGO FECHA

Elabord Maria Cristina Carrefio Profesional Contratista 22/09/2023

Elabord Diana Alejandra Espitia Rocha Profesional Contratista 22/09/2023

Elabord Luis Alejandro Macias Marino Profesional ~ Subgerencia  de | 22/09/2023

Planeacion
Reviso Ana Maria Garcia Cafiadulce Profesional Contratista 22/09/2023
Reviso Cristina Mahecha Parra Profesional Contratista 22/09/2023
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| Aprobé | Mario Alfonso Pardo Pardo | Subgerente de Planeacién 22/09/2023
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