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1. OBJETIVO

Planificar y establecer los objetivos a cumplir anualmente para evaluar y mejorar la eficacia de las
actividades de operacién, control y gobierno de la entidad.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la identificaciéon de los aspectos auditables para conformar el universo de
auditoria continua con la planeacion general de Auditoria basada en riesgos de la entidad y termina
con la ejecucion del Plan Anual de Auditoria y el seguimiento a su cumplimiento dentro del Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno (CICCI).

3. GENERALIDADES:

¢ Normatividad aplicable:
- Ley 87 de 1993.
- Decreto 1083 de 2015.
- Decreto 648 de 2017.
- Decreto 612 de 2018.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (evidencia de la
actividad, si aplica)

Inicio

Identificar las unidades auditables, que se convertiran
en un informe de auditoria o en un informe de | Jefe de la Oficina de Control
evaluacion o autoevaluacion por parte de otros Interno de Gestion

1 | proveedores internos de aseguramiento. Correo electrénico
Profesional de la Oficina de
En cuanto se dé la consolidacion de los aspectos Control Interno de Gestién
evaluables se conformard el universo de auditoria.

Jefe de la Oficina de Control

Identificar los intereses de la Alta Direccién, con el fin Interno de Gestion
2 | de establecer las prioridades que tengan sobre la Correo electrénico
funcién auditora. Director, Gerente,

Subgerente, Jefe de Oficina
Jefe de la Oficina de Control
Interno de Gestion

Priorizar el universo de auditoria, registrando las
unidades auditables y los criterios de priorizacion que
se definan, esto con el fin de determinar las unidades
con mayor nivel de criticidad.

Correo electrénico
Profesional de la Oficina de
Control Interno de Gestion
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Registro
No Descripcion de la actividad Responsable (evidencia de la

actividad, si aplica)

Formular el plan anual de auditoria, incluyendo la
planificacion y compromisos por cumplir anualmente

’ o . Jefe de la Oficina de Control
para evaluar y mejorar la eficacia de las unidades

auditables Interno de Gestién Documento
4 ’ Plan Anual de
Profesional de la Oficina de Auditoria

El Plan Anual de Auditoria se formulara de acuerdo con
la priorizacion del universo de auditoria basado en
riesgos y en el ciclo de rotacion de auditorias.
Presentar el Plan Anual de Auditoria para ser sometido
a andlisis y aprobacién ante el Comité Institucional de
Coordinacion de Control Interno.

Control Interno de Gestién

5 Jefe de la Oficina de Control P?:ﬁ%:ﬁglt%e
P.C.| ¢ElPlan Anual de Auditoria es aprobado por el Comité? Interno de Gestion Auditoria

Si: Continuar con actividad No. 7.
No: Continuar con actividad No. 6.
Realizar los ajustes solicitados por el Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno, con el Profesional de la Oficina de

6 fin de que se apruebe el Plan Anual de Auditoria y Control Interno de Gestién Acta de reunion
guede el registro correspondiente en el acta de reunion.
Realizar el acta de reunién, registrando la aprobacion
del Plan Anual de Auditoria, incluyendo las Profesional de la Oficina de L.
7 . i - . Acta de reunién
recomendaciones y responsabilidades asignadas Control Interno de Gestion
durante la sesién.
Iniciar la ejecucién del Plan Anual de Auditoria y realizar
o L o Documento
seguimiento a su cumplimiento dentro del Comité
N o . - Plan Anual de
8 Institucional de Coordinacién de Control Interno. Profesional de la Oficina de Auditoria

Control Interno de Gestion
Ver Procedimiento de Comité Institucional de
Coordinacion de Control Interno (CICCI).

Fin

Acta de reunién

RESULTADO FINAL: Plan Anual de Auditoria aprobado por el Comité Institucional de
Coordinacién de Control Interno.

DEFINICIONES

Alta Direccion: comprende los empleos a los cuales corresponden funciones de direccion general,
de formulacion de politicas institucionales y de adopcién de planes, programas y proyectos.

Plan Anual de Auditoria: es el documento formulado y ejecutado por el equipo de trabajo de la
Oficina de Control Interno en la Entidad, cuya finalidad es planificar y establecer los objetivos a
cumplir anualmente para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de operacién, control y
gobierno.

Universo de Auditoria: lista de todas las auditorias posible que pudieran realizarse.
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e Unidades auditables: aquellos aspectos que son susceptibles de ser evaluados (se refiere a la
forma en que se descompone, fragmenta o divide la entidad desde el punto de vista de la OCI).

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Procedimiento de Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno (CICCI)

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F6_P1 DE Acta de reunion

9. ANEXOS

No aplica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version
(De la Versién : o
del (Relacionar la dltima - |
documento version y codigo del Descripcién del Cambio
que se estéa documento que se esta

actualizando) sl ZEn2Ie)

Se madifica el procedimiento en los siguientes aspectos: Cambio de estructura
de presentacion de la informacion, ajuste en cada uno de sus items, lo que
incluye modificacién en la descripcion de las actividades del procedimiento,
16/01/2023 V2_GCI-PR-03 responsabilidades, cambio en la asignacion del cédigo, entre otras.

Todo lo anterior de acuerdo con las directrices establecidas en el Procedimiento
de Elaboracion, Maodificacion o Anulacion de Documentos y Control de
Documentos.

20/10/2022 V1_GCI-PR-03 Modificacion de pie de pagina segun Manual de Identidad de ATENEA y
asignacién cuadro Control de Cambios

VALIDACION NOMBRE CARGO FECHA
Elaboré Jeimy Andrea Le6n Contratista Profesional de la Oficina de Control 21/11/2023
Interno de Gestion
Reviso Jorge Luis Garzon Jefe de la Oficina de Control Interno de Gestion 21/11/2023
Aprobé Jorge Luis Garzén Jefe de la Oficina de Control Interno de Gestion 21/11/2023
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