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FECHA DE EMISION DEL

INFORME

Aspecto Evaluable
(Unidad Auditable):

AUDITORIA DE GESTION ADMINISTRATIVA.

Lider de Proceso / Jefe(s)
Dependencia(s):

Camilo Cardozo Cruz
Subgerente de Gestion Administrativa

Objetivo de la Auditoria:

¢ Identificar dentro del proceso las directrices definidas sobre la
adopcion e implementacion de sistemas integrados de gestién
ambiental.

e Validar la vigilancia y control sobre la correcta y debida
supervision de los elementos considerados como activos fijos.

o Definir y acordar planes de accion de acuerdo con los
hallazgos, que permitan optimizar los procesos.

Alcance de la Auditoria:

El alcance de la auditoria esta comprendido asi:

Procedimiento Control Activos fijos:

El alcance de la auditoria esta comprendido entre el
primero (1) de enero del 2022 y el 31 de octubre 2023 y
estara enfocado sobre el procedimiento control de activos
fijos, vigente a la fecha.

Politica Ambiental:

El alcance de la auditoria sera al 31 de octubre 2023 y
estard enfocado sobre la politica ambiental que tiene
establecida la Entidad a la luz de la normatividad aplicable
en cuanto al uso de los recursos (agua y energia), el
manejo de residuos, politica de uso de bicicleta, definicién
del PIGA y el gestor ambiental.

Criterios de la Auditoria:

Politica Ambiental:

Resolucion 242 de 2014, entre otros

Activos fijos:

Procedimiento Control Activos fijos, version 2, del
16/01/2023.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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ASPECTOS GENERALES

De acuerdo con el alcance de la auditoria, se evalud en los dos aspectos los siguientes temas:

Politica Ambiental:

La entidad se encuentra desarrollando documentacion para la determinacién de la proteccion del
medio ambiente, la prevencién de la contaminacion y la mejora del desempefo ambiental, dentro
de la entidad, por lo cual se encuentra en el desarrollo del documento “Plan Institucional de Gestion
Ambiental de la Agencia Nacional de Ciencia y Tecnologia. ATENEA.”

Activos fijos:

Se realiz6 la validaciéon desde el inicio del procedimiento, con la solicitud del bien por parte de la
dependencia, posterior la adquisicion para su uso bien sean propios o por alquiler y finalizacion con
la devolucién de los bienes en alquiler, pasando por la entrega en custodia, resguardo y devolucién
por parte funcionario.

Por lo anterior, la Oficina de Control Interno de Gestion con el proposito de validar estos
lineamientos, realizd la revision sobre la informacién del Plan Institucional de Gestion Ambiental de

la Agencia Nacional de Ciencia y Tecnologia ATENEA y para el procedimiento de Activos fijos el
cumplimiento del “Procedimiento Control Activos fijos, version 2, del 16 de enero de 2023”

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se desatrrollaron las siguientes actividades correspondientes a los dos procedimientos:

Politica Ambiental:

1) Realizar un entendimiento y planeacién de la informacion que tiene la politica ambiental.
2) Realizar un diagnostico a la luz de la politica ambiental de la entidad

Tematica Tipo Norma
Gestion Integral de R_eS|duos: Ley 1259 de 2008
Comparendo ambiental
Uso eficiente de la energia Ley 697 de 2001
Programa deI’Uso eficiente de la Ley 373 de 1997
energiay el agua
Gestor Ambiental Decreto 165 de 2015

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Activos fijos:

Servicio publico de aseo Decreto 2981 de 2013
Usos del agua Decreto 3930 de 2010
Uso eficiente de la energia Decreto 895 de 2008
Uso eficiente de la energia Decreto 3450 de 2008
Plan de Gestl_on_AmblentaI del Decreto 456 de 2008
Distrito
Implementacién de sistemas e
implementos de bajo consumo Decreto 3102 de 1997
de agua
Equipo Técnico de Gestion y Resolucion
Desempefio Institucional | 001 de 2021
: nterna
Ambiental
Equipo Técnico de Gestion y Resolucion
Desempefio Institucional | 005 de 2020
: nterna
Ambiental
Uso racional de bolsas plasticas Resolucién 2184 de 2019
Gestor Ambiental Resolucién 2170 de 2015
PIGA Resolucién 242 de 2014
" Directiva
Politica cero papeles Presidencial 04 de 2012
Ahorro de energia pirectiva 8 de 2009
Presidencial
Uso de la bicicleta Acuerdo 668 de 2017
Uso de la bicicleta Acuerdo 660 de 2016
Ahorro de energia Acuerdo 403 de 2009
Gestor Ambiental Acuerdo 392 de 2009

1) Realizar un entendimiento y validacion del procedimiento de Activos Fijos.
2) Establecer una muestra de los activos fijos en custodia de la entidad.

Placa Bodega

1000 501

Centro = Nombre
Centro
de costo

Nombre Activo de
costo

Computador all in
one ci5 8gb
1tb+256gb

10201

SGA

Grupo del

Activo

E. Computo

Vir. de
Compra

3.893.323

Tercero
Responsable

Wilfredo
Rodriguez Neira

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Hardware plus
forticare Premium Andrea Del Pilar
1 501 and fortiguard 10303 | STIC'S E. Computo 97.774.466 . .
e Diaz Garcia
Unified Threat
Protection
Mesa de ping .
1019 | 501 | pongplegable | 10201 | SGA Mueblesy | 4 151 512 Wilfredo
enseres Rodriguez Neira
(16mm)
Monitor de 21.8” Wilfredo
1003 501 fhd ACCESOrio-34. 10201 SGA E. Computo 668.194 Rodriguez Neira
Monitor de 21.8” Wilfredo
1008 501 fhd accesorio-34. 10201 SGA E. Computo 668.1°N Rodriguez Neira
Monitor de 21.8” Wilfredo
1012 501 fhd accesorio-34. 10201 SGA E. CogEgis 668.194 Rodriguez Neira
Monitor de 21.8” Wilfredo
1016 501 fhd accesorio-34. 10201 SGA E. GRiputo 668.194 Rodriguez Neira
Monitor de 21.8” Wilfredo
1017 501 fhd accesorio-34. 10201 SGA E. Cgiguto 668.19% Rodriguez Neira
Monitor de 21.8” Wilfredo
1018 501 fhd accesorio-34. 10201 SGA Sl 668.198 Rodriguez Neira
. Andrea del Pilar
9 502 Monitores 10201 SGA E. Computo 487.900 Diaz Garcia
5 502 Video beam | 10201 | SGA E. Computo | 3.867.500 | AndreadelPilar
Diaz Garcia
6 502 Video beam | 10201 | SGA E. Computo | 3.867.500 | AndreadelPilar
Diaz Garcia
4 502 Videobeam | 10201 | SGA | E.Computo | 3.867.500 | AndreadelPilar
Diaz Garcia

3) Sobre la muestra seleccionada, se solicitaron los siguientes documentos

3.1) Solicitud por correo para la entrega de un bien a un funcionario, realizada por el area

solicitante.

3.2) GA-FT-04 Formato de Entrega y Recepcién de Bienes, como su nombre lo indica la

recepcion del bien y la entrega en el caso que aplique.

3.3) La factura y la orden de compra de los activos de la muestra.
4) Realizar la validacion con la informacion que se tiene registrada en a la dependencia de

Subgerencia de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones sobre los activos fijos

y la informacion que se tienen en el sistema SEVEN de administracion de activos fijos.

Durante el desarrollo de la auditoria, la Oficina de Control Interno de Gestién identifico los
siguientes hallazgos y oportunidades de mejora

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Realizando la validacion de la informacion
reportada por la Subgerencia de TICs con
corte al 31 de octubre de 2023 frente a lo
registrado en el sistema de administracion de
activos SEVEN se identificaron 14 monitores
que, a la fecha de la auditoria, no se
encontraban registrados en el sistema
SEVEN.

Al solicitar las explicaciones correspondientes
se nos informd que esos activos ya habian
sido ingresados al sistema el 23 de enero de
2024, como se puede ver en el anexo 1.

A pesar de que la dependencia haya
realizado la validacion de los activos frente
a la informacién de la Subgerencia de
TIC's recomendamos establecer un
control de toma fisica de activos fijos, para
la validacion y cruce de informacién entre
las dos dependencias y asi evitar que no
guede registrado en el sistema los activos
fijos adquiridos por las dependencias.

Plan de accion: Se realizara
la implementacion del control
a partir del mes de marzo de
2024 (marzo, junio,
septiembre y diciembre)
Responsable: Wilfredo
Rodriguez

Fecha de implementacion:
31 de marzo de 2024

En el Procedimiento Control de Activos Fijos
en la actividad 2 “Solicitud para la entrega de
bienes a funcionarios” se menciona que...
“Cuando se requiere entregar un bien al
funcionario, se recibe la solicitud por correo
por parte del jefe del area del funcionario” ...
para la muestra de 13 activos fijos revisadas,
no se evidencié el soporte de la solicitud
correo electrénico por parte del jefe del area.

Dar cumplimiento a los requerimientos
gue se mencionan en el procedimiento
control de activos fijos

Plan de accién: Se debera
realizar la validaciéon de los
documentos de acuerdo con el
nuevo procedimiento
establecido.
Responsable: Wilfredo
Rodriguez

Fecha de implementacion:
31 de marzo de 2024.

En el Procedimiento Control de Activos Fijos
en la actividad 4 “Entrega de bienes a
funcionarios” se menciona que... “Se hace
entrega de los bienes, relacionando la

Dar cumplimiento a los requerimientos
gue se mencionan en el procedimiento
control de activos fijos.

Plan de accion: Se debera
realizar la validacion de los
documentos de acuerdo con el

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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cantidad, el estado fisico y su ubicacion, se nuevo procedimiento

relacionara en GA-FT-00 Formato de Entrega
y Recepcion de Bienes” ... para la muestra de
13 activos fijos revisadas, no se evidencio el
soporte GA-FT-00 Formato de Entrega y
Recepcion de Bienes donde se le realiza la
entrega del bien al funcionario.t

establecido.

Responsable: Wilfredo

Rodriguez

Fecha de implementacion:
31 de marzo de 2024.

En el Procedimiento Control de Activos Fijos
en la actividad 6 “Terminacion Laboral” se
menciona que... “Cuando el funcionario sale
de la entidad, tiene que entregar los bienes
dados para realizar su labor, en la misma
cantidad y estado que se entregd y sera
recibido por el encargado del Inventario, este
recibird y relacionar (sic) en el formato GA-FT-
03? Entrega y Recepcion de Bienes a cargo.
Los bienes entregados.” sobre la informacion
proporcionada por la dependencia se observo
gue solo 3 activos fijos pertenecian a
exfuncionarios de la entidad; sin embargo, no
se logro cruzar la informacién de los soportes
con la base de datos de SEVEN (sistema de
administracién de activos fijos) porque este no
tiene detallado el tercero a quien se le asigno,
ni el nimero serial, ni ningun otro dato que nos

Realizar las modificaciones necesarias en
SEVEN (sistema de administracion de
activos fijos), para que sea de fécil
identificacion el tercero responsable, el
serial, la referencia, la marca,
observaciones y en general cualquier otro
dato que permita realizar el seguimiento al
activo fijo.

Plan de accion: Parametrizar
el sistema de activos fijos
SEVEN de acuerdo con la
informacibn  que  permita
identificar  plenamente el
activo fijo.
Responsable: Wilfredo
Rodriguez

Fecha de implementacion:
31 de marzo de 2024.

! Es importante aclarar que el procedimiento menciona el formulario GA-FT-00 Formato de Entrega y Recepcion de Bienes, pero el formulario con esta
referencia no existe es el GA-FT-04, tiene un error el procedimiento.
2 |dem anterior no existe el formato GA-FT-03 Entrega y Recepcion de Bienes a cargo, existe es el GA-FT-04 Formato de Entrega y Recepcién de

Bienes, tiene un error el procedimiento.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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permita cotejar que los documentos
entregados pertenecen a los activos fijos de la
muestra solicitada.

En la validacion de los procedimientos de la
dependencia no se observé que se tuviera
alguno relacionado con el manejo de los
activos intangibles (p. ej. Licencias de
Software)

Establecer el procedimiento relacionado
con el manejo de los activos intangibles (p.
ej. Licencias de Software)

Plan de accién: Levantar el
procedimiento para los activos
intangibles.

Responsable: Wilfredo
Rodriguez

Fecha de implementacion:
31 de diciembre de 2024

Politica Ambiental:

Dar estricto cumplimento a los lineamientos
determinados en la Resolucion 242 de 2014 definidos,
para la construccion del “Plan Institucional de Gestion
Ambiental de la Agencia Nacional de Ciencia y

Tecnologia. ATENEA”.

Plan de accién: Presentacion del documento del plan de
accion al interior de la Entidad, para determinar las fechas de
actividades del “Plan Institucional de Gestion Ambiental de la
Agencia Nacional de Ciencia y Tecnologia. ATENEA”, de
acuerdo con la resolucion nueva 3179 de 2023.

Responsable: Ana Maria Cardona

Fecha de implementacion: 15 de marzo de 2024

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Anexo 1:
Activo Nombre Serial Fecha Contsl Tercero a Cargo Esta. Actual Sene Intemo. Cantidad Costo
7 Monitores 24 01232024 79003023 WILFREDO RODRIGUEZ NEIRA NUEVO 303NTRICOWORKING 1.00 7487.900ADD
8 Monitores 25 01/23/2024 1032384341 Maryn Jmenez Chavez NUEVO 303NTHIGEP OFICINA 1.00 487,900.00
o Monitores. 26 DAVIAN BERNAL NUEVO 303NTISGAIGC KOWORKING 1.00 487,900.00
HERNANDEZ
10 Monitores 27 01/23/2024 01538304 séi@ommm NUEVO 203NTBITICS KOWORKING 1.00 487.900.00
1 Monitores. 28 01/23/2024 79000315 AUGUSTO VERNEY FORERO NUEVO ASESORES 1.00 487.900.00
REYES
12 Monitores 29 01232024 TER87501 VICTOR ALEJANDRO VENEGAZ NUEVO Gem 1.00 487,000.00
MENDOZA
13 Monitores. 30 0172372024 51804724 NOHORA LILIANA BARON NUEVO TICS KOWORKING 1.00 487.900.00
calamno
14 Monitores. 31 01/232024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS] NUEVO DATACENTER 1.00 487.900.00
15 Monitores. 2 01/23/2024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS] NUEVO DATACENTER 1.00 487.900.00
186 Monitores a3 012372024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS) NUEVO DATACENTER 1.00 487,900.00
GONZALEZ
17 Monitores 34 01/23/2024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS] NUEVO DATACENTER 1.00 487.900.00
GONZALEZ
18 Monitores 35 01/23/2024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS| NUEVO DATACENTER 1.00 487,000.00
19 Monitores. 38 01/2372024 30081886 m:;vﬁﬂ GRANADOS NUEVO DATACENTER 1.00 487.900.00
GONZALEZ
20 Monitores. 37 0172372024 30081886 MONICA ANDREA GRANADOS NUEVO DATACENTER 1.00 487.000.00

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

De acuerdo con la evaluacion y efectividad de la construccion de la politica ambiental y el cumplimiento del
Procedimiento Control Activos fijos seguin la normativa al corte del 31 de octubre de 2023, la Oficina de Control
Interno de Gestion llegd a la siguiente conclusion: En términos generales los procedimientos cumplen

razonablemente con los requisitos y estandares establecidos y hemos identificado un nivel aceptable de
gestion de riesgos.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 29 dias del mes de febrero del afio 2024.

APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

Nombre Completo Responsabilidad (cargo)
.z CAMILO Firmado digitalmente por
Camilo Cardozo Cruz Subg:c;er_ltg ?e tGestlon CARDOZO ~ CAMiocHmDozochuz
mlnls ra‘ |Va CRUZ 13:45:58 -05'00'
. . Jefe Oficina Control Interno de / -/-
Jorge Luis Garzon Tobar Gestion }’o/fc /ﬁ,7-60

Contratista Oficina Control

Interno de Gestion «“ﬁu,\ '\)CAM ) | A
%
J

Heidy Patricia Leén A.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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