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5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesPrimero. Crea e ingresa a tu cuenta 

Ingresa a “Crear cuenta” y diligencia con tus datos 
personales. Si ya contabas con un usuario previamente ¡ve 
al paso 3!21

Ingresa a www.agenciaatenea.gov.co/convocatorias dirígete 
a “Jóvenes a la E Formación para el trabajo - Convocatoria 
3”, lee los documentos de la convocatoria y al final de la 
página encontrarás el botón de inscripciones.

http://www.agenciaatenea.gov.co/convocatorias


5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesPrimero. Crea e ingresa a tu cuenta 

Inicia sesión con el usuario creado
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Si los y las aspirantes diligencian su correo de manera errónea, no les llegará 
la información sobre su inscripción ni se podrán inscribir. Es importante siempre 
que verifiquen todos sus datos antes de pasar a la siguiente etapa.

Completa los datos de tu hoja de vida: Para cada recuadro deberás 
diligenciar la información y al hacer clic en “Guardar”, así el círculo 
rojo pasará a ser azul. Con el botón “Siguiente” podrás diligenciar 
los demás recuadros.
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5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesLuego, completa la hoja de vida y valida

Finalmente, deberás validar tu hoja de vida, es decir, 
guardar toda la información para poder pasar a la 
selección de programas.5

Es muy importante que en esta etapa el o la aspirante cargue todos los 
documentos que pide la plataforma. En esta oportunidad se solicita el soporte 
de la localidad donde vive, es fundamental cargar ese soporte.

Cuando se valida la hoja de vida este mensaje debe aparecer 
en pantalla. 6



5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesCon la hoja de vida validada, pasamos a programas

Luego la plataforma mostrará este mensaje, y deberás 
hacer clic en “Ir a Inscripciones” para conocer la oferta de 
programas.7

Para ingresar a las convocatorias disponibles, deberás dar clic en la 
barra lateral en la opción convocatorias, allí encontrarás la 
convocatoria: Jóvenes a la E – Formación para el Trabajo 3. 8

Te recomendamos realizar esta aplicación desde un 
computador 



5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesElige tus programas y conoce los requisitos

Una vez en la convocatoria de Jóvenes a la 
E – Formación para el Trabajo 3, explora 
los requisitos y la oferta de programas y 
cupos disponibles
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¡Tómate tu tiempo para leer cuidadosamente! Te recomendamos realizar esta 
aplicación desde un computador 

La primera opción 
desplegará un texto con 
los requisitos necesarios 
para participar en la 
convocatoria 

La segunda opción abrirá 
una ventana donde 
podrás conocer 
información de interés 
sobre los programas, 
haciendo clic en “ver 
programas disponibles”



5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesElige tus programas y conoce los requisitos

Ahora sí, selecciona tus 3 opciones, podrás navegar por área de cualificación, por el área del saber de tu formación 
de interés o escribiendo en el filtro por nombres de la institución o del programa.

¡Navega todas las opciones presentadas hasta el final de la página! 
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¡Debes seleccionar 3 programas de formación laboral! ¡No más ni 
menos opciones! 

 Recuerden también que en la sección de la convocatoria en la 
página web, encontrarán un tablero de Power BI donde podrán 
visualizar los programas ofertados, sus requisitos, y sus distintas 
características.



5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantesElige tus programas y conoce los requisitos

Mientras vas seleccionando tus programas, en el costado 
derecho de tu pantalla se irán mostrando los programas 
seleccionados.11

El sistema te pedirá ordenar la preferencia de tus programas 
seleccionados, así como, confirmar tus datos de contacto. 
¡Sólo debes arrastrar el cuadro del programa a la posición de 
tu preferencia! 
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5. ETAPA 2: Convocatoria dirigida a los aspirantes¡Finalmente, quedaste inscrito!

Luego de organizar tus programas y dar continuar habrás 
finalizado tu inscripción, el aspirante debe recibir un 
correo electrónico indicando que su inscripción está 
finalizada para que el proceso haya finalizado.
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¡Estás list@ para participar! 
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