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Anexo 1. Matriz RACI Procedimiento Actualizacion de

Cédigo

CA1P1J

N Version: 1
&L " BOGOT,\ ormograma ersion
€ 000TA 0 TS . o Fecha Aprobacion: 13/04/2026
Proceso de Gestion Juridica Calificacién de la informacién: Publica
Documento al cual esta asociada: Procedimiento Actualizacion de Normograma
Cédigo: P1 J
Version: 2
Actividad Aorobador Consultado Informado
(Nombre de la Actividad) Responsable , P (persona o grupo que debe |(persona o grupo que deben ser
, , .. (quien aprueba el resultado . . o
(quien ejecuta la actividad) de Ia actividad) ser consultado para realizar | informados de la realizacién de
No. Nombre la actividad) la actividad o su resultado)
Proyectar y remitir a las dependencias de la
agencia la solicitud periddica de actualizaciéon| Profesional de la Oficina . -
1 : o Jefe de la Oficina Juridica
del documento que consolida el normograma Juridica.
aplicable a los procesos de la Entidad.
Asignar al profesional de la dependencia para la| Gerente y/o Jefe de Oficina
2 |actualizacion del normograma una vez recibida dependencia
la solicitud de actualizacion. correspondiente
Actualizar y remitir a la Oficina Juridica la
mformgmon correspondiente a la normgtmdad Profesional designado por la| Gerente y/o Jefe de Oficina
contenida en el normograma asignado, . .
3 o - . ) e dependencia dependencia
verificando su vigencia e identificando las . .
; o correspondiente correspondiente
normas que deban actualizarse, modificarse,
derogarse o incorporarse, y consolidacion.
Asignar al profesional de la Oficina Juridica
5 encargado de . .reallzar la revision del Jefe de la Oficina Juridica
normograma remitido por los(as) Gerentes o
Jefes(as) de Oficina.
Revisar el contenido del normograma,
verificando que la informacion de los formatos . -
esté completa ue las normas objeto de Profesional de la Oficina
6 . p y 9 OPIf Juridica designado para la Jefe de la Oficina Juridica
actualizacion cumplan con los criterios de A
. . L consolidacion.
vigencia y aplicacion.
Revisar el consolidado del normograma interno Profesional de la Oficina
7 9 Juridica designado para la Jefe de la Oficina Juridica
y general e
revision.
8 |Revisar el consolidado del normograma Jefe de la Oficina Juridica
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Realizar la solicitud de publicacion de la
informacion en la pagina web, en el apartado de

Profesional de la Oficina

Jefe de la Oficina Juridica

9 ([transparencia, dirigida a la Asesora de la .
. . Juridica.
Direccion  General encargada de las
comunicaciones
Realizar la publicacion en la pagina web de la] Asesor de comunicaciones - .
10 P pag Jefe de la Oficina Juridica

Agencia en el apartado de transparencia.

Direccion General
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