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Actividad
(Nombre de la Actividad)

No.

Nombre

Responsable
(quien ejecuta la actividad)

Aprobador
(quien aprueba el resultado
de la actividad)

Consultado
(persona o grupo que debe
ser consultado para realizar

la actividad)

Informado
(persona o grupo que deben
ser informados de la realizacién
de la actividad o su resultado)

Remitir el Acto Administrativo del pago y los
antecedentes del caso al Comité de
Conciliacion.

Ordenador del Gasto

Comité de Conciliacion

Asignar el Acto Administrativo de pago y

antecedentes al profesional de la Oficina

Juridica que se encargara de la defensa

judicial: Recepcionara el Acto Administrativo y
registrara en la base de datos de seguimiento a
solicitudes de pago y procedencia de accion de
repeticion dentro de los 4 meses siguientes al
pago.

Jefe Oficina Juridica

Profesional de la Oficina Juridica

Revisar el caso y elaborar la ficha técnica de
Accién de Repeticion: Revisarlos hechos que
dieron lugar a la condena y los documentos de
pago, con el fin de proceder con la elaboracion
de la ficha técnica para el estudio de la accion
de repeticion, de acuerdo con las directrices
establecidas en el Sistema de informacion de
Procesos judiciales de Bogota D.C- SIPROJ
WEB. Una vez proyectada la ficha se remite al
jefe de la oficina juridica.

Profesional de la Oficina
Juridica

Jefe de la Oficina Juridica

Registrar la informacion y actuaciones en el
SIPROJ

Profesional de la Oficina
Juridica

Remitir al secretario técnico del comité de
conciliacién la ficha técnica de accion de
repeticion, con el propdsito de que sea incluida
en el orden del dia de la respectiva sesion.

Profesional de la Oficina
Juridica

Profesional de la Oficina
Juridica - Secretaria
Técnica del Comité de
Conciliacion
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Convocar al Comité de Conciliacion: El
Secretario Técnico del Comité, debe enviar la
ficha técnica a los integrantes del comité de
conciliacién con tres (3) dias de antelacion a la
fecha de la sesion.

Profesional de la Oficina
Juridica - Secretaria
Técnica del Comité de
Conciliacion

Integrantes del comité de
conciliacién

Presentar al comité de conciliaciéon el estudio
realizado mediante la ficha de accion de
repeticion; exponiendo las caracteristicas del
caso y la recomendacion correspondiente

Profesional de la Oficina
Juridica

Comité de conciliacion

Determinar la procedencia o improcedencia de
iniciar la accion de repeticion ¢ElI comité
aprueba la recomendacion de iniciar la accion
de repeticion? .

Comité de conciliacion

Remitir al agente de ministerio publico y a la
Secretaria Juridica Distrital la decisién del
Comité de Conciliacion. Fin del procedimiento.

Profesional de la Oficina
Juridica - Secretaria
Técnica del Comité de
Conciliacion

Agente del ministerio publico y
Secretaria Juridica Distrital

10

Iniciar la accion de repeticion acorde con la
decision del Comité de Conciliacién de iniciar la
accion de repeticion, se procede a radicar dicha
accion en los juzgados administrativos. En
adelante, se debe aplicar lo estipulado en el
procedimiento: “Procedimientos judiciales
iniciados por la entidad”.

Profesional de la Oficina
Juridica

Comité de Conciliacion
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