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AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACIÓN SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGÍA -ATENEA-
OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
CONSTANCIA 

(este formato se usa para: 1. Notificación personal, 2. No comparecencia, 3. incorporación documentos, 4. Revisión de expediente, entre otros)
(fecha xxx)
Expediente Disciplinario N.° OCDI XXXXX
CASO 1: En la fecha se hace presente en la Oficina de Control Disciplinario Interno de la Agencia Distrital para la Educación Superior, la Ciencia y la Tecnología -Atenea-, el señor xxxxxx identificado con cédula de ciudadanía xxxxxx, con el fin de ser notificado personalmente del Auto de fecha xxxx por el cual xxxxxx dentro de la actuación disciplinaria de la referencia.

En consecuencia, se procede a entregarle una copia (digital o física) de la providencia en comento, se le informa que contra dicha decisión procede el recurso de xxxxxx.
Por último, se le informa al investigado que tiene derecho a designar a un abogado que ejerza su defensa o solicitar un defensor de oficio, así como de recibir en su dirección de correo electrónico las decisiones que se deban de notificar personalmente, para lo cual es necesario que acepte ser notificado de esta manera.

DATOS DE CONTACTO QUE REPORTA EL INVESTIGADO
Nombre completo: ______________________________________________
Cédula de ciudadanía: _____________________________
Número de contacto: _________________________

Correo electrónico institucional y personal: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dirección de correspondencia física: __________________________________________
¿Acepta ser notificado vía correo electrónico de las decisiones que deban ser notificadas personalmente dentro de la presente actuación disciplinaria? SI____ NO ____
Xxxxxxxxxxx
Funcionario que realiza la notificación personal

Jefe de la Oficina de Control Disciplinario Interno

Xxxxxxxxxxxxxxxxxx

El notificado

CASO 2: Mediante oficio N° xxxxxxxxxxxxxxx de fecha xxxxxxxxx, se citó a notificar al disciplinado xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx del Auto de xxxxxxxxxxx N° xxxxxxxxxx de fecha xxxxxxxxxxxxxx. 

Que pese a la citación remitida el investigado fue renuente a notificase de manera personal del Auto de la referencia, se deja constancia a fin de continuar con la notificación que señala la ley.

En consecuencia, se procede a su incorporación dentro del expediente.
Xxxxxxxxxxx
Jefe de la Oficina de Control Disciplinario Interno

CASO 3: (Hacer una relación de los documentos que serán incorporados al proceso, aplica en eventos cuando se alleguen documentos probatorios que no fueron decretados previamente, por ejemplo cuando el quejoso o el investigado aportan pruebas, dicha decisión debe ser comunicada al investigada (si existe uno), e informándole que contra dicha determinación no procede ningún recurso.

CASO 4: (se deja constancia cuando el investigado, su defensor o un ente de control revisa el expediente, indicando si se entregaron copias de la actuación y la fecha y hora de lo sucedido)
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Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012 Y LA POLITICA DE TRATAMIENTOS DE DATOS PERSONALES DE LA AGENCIA PUBLICADA EN LA PÁGINA WEB https://agenciaatenea.gov.co/ 

